
 
 

里庄町放課後等デイサービス事業所「ぽかぽか」に関する個人情報取扱業務概要説明書 
 
社会福祉法人里庄町社会福祉協議会個人情報保護規程第５条の規定に基づく、里庄町放課後等デイサービス事

業所「ぽかぽか」(以下「本事業所」という。)にかかわる個人情報の種類等については、下記のとおりです。 
 

個人情報の種類 
（本事業において取得、 
利用する個人情報） 

①氏名 
②住所 
③電話番号 
④生年月日 
⑤メールアドレス 
⑥在籍学校名 
⑦上記以外に本人を特定するためのあらゆる情報(映像、音声等を含む) 
⑧本事業所への通所状況、他の事業所の利用状況 
⑨受給者証に記載されている情報 
⑩健康状態、病歴、家族状況等、本事業所がサービスを提供するために必要な利
用者およびその家族に関する情報 

個人情報の利用目的 

・本事業所の事業を適正かつ円滑に行うことを目的とする。 

個人情報の利用方法及び 
外部（第三者）への提供 

（１）保管及びデータ管理の方法 
 ・本事業所担当者の管理のもとに保管するとともに、パソコン等に入力し、上記
利用目的に沿った利用を行う。  
 
（２）具体的利用内容  
・内部での利用 
・情報の提供（イベント、行事の案内、広報） 
・HUG 成長療育支援システムに使用(連絡帳、入退室確認など) 
 
 （３）外部（第三者）への提供 
 ・本人の了承を得ずに、外部（第三者）へ提供はしません。 

その他の情報 

・本事業所が、上記情報の取得その他の機会において、 本事業所利用者から相談
を受けた事項は、本人の同意がない限りは、本事業所以外には、伝えてはならな
い。 

個人情報保護管理者 
管理者：事務局長  
担当者：管理者兼児童発達管理責任者 

本事業の苦情対応 
責任者：事務局長  
担当者：管理者兼児童発達管理責任者 



 


